附件3：
上海外国语大学礼品礼金上交处理审批表
                                     编号：
	单位
	

	礼品礼金处理建议
	移交有关部门处理
	接收部门
	

	
	
	礼品：

	
	
	礼金：

	
	
	消费卡（券）：

	
	
	有价证券：

	
	
	股权：

	
	
	其他金融产品：

	
	
	合计价值：         元

	
	学校自行处理
	上交
	

	
	
	上缴财政
	

	
	
	拍卖处理
	

	
	
	兑现处理
	

	
	
	用作扶贫帮困、慰问和捐赠等活动
	

	
	
	其他
	

	
	
	合计价值：          元

	经手人
	

	审批人意见
	                                 签名：

	移交情况
	移交时间：       移交人：        接收人：


备注：礼金处理情况应注明金额，礼券购物卡处理情况应注明名称、编号、价值、数量等。
