上海外国语大学**学院/部处**会议
[bookmark: _GoBack]会  议  纪  要
（      年第  次会议）
时间：   	                                   地点： 
主持人： 								              记录人： 
出席人员： 
列席人员： 
缺席人员：  
	主要议程：
●议题1：讨论******事项
●议题2：审议******事项
●议题3：通报******事项

	会议决定（决议）：
1、 经会议讨论，一直同意******事项。
2、 经投票表决，一致通过******事项。
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